UBND XA YEN MO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN KHANH DUONG Djc 1ap — Tw do — Hanh phic
Sb: 18/QD-TrMN Yén Mo, ngay 24 thang 04 nam 2026
QUYET PINH

veé viéc Ban hanh Danh muc ho so

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON KHANH DUONG

Can ctr Luat Luu trir s6 33/2024/QH15, ngay 21/6/2024 ctia Qudc Hoi;

Can cir Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP, ngay 03/6/2025 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Luu trit;

Can ctr Piém d, Khoan 1, Piéu 10 Thong tu 52/2020/TT-BGDDT ngay
31/12/2020 cua B trudng BO Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu 18 Truong
Mam non quy dinh nhiém vy va quyén han cta Hiéu trudng;

Cén ctr Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 ndm 2020 ctia Chinh
phu vé cong tac van thu

Can ctr Thong tu sé 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 ctia Bo Noi vu
quy dinh tho1 han bdo quan ho so, tai liéu

Can cir Thong tu sd 08/2025/TT-BGDDT ngay 12/5/2025 cua Bo Gio
duc va Pao tao quy dinh thoi han luu triv hd so, tai liéu thudc linh vuc Gido duc
Dao tao

Can cu chic nang, nhiém vu va tinh hinh thuc té cla Truong Mam non
Khanh Duong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Danh muc hd so cong vi¢c va thoi han luu triv hd so cua
Trudong Mam non Khanh Duong ( C6 danh muc hé so kém theo)

Picu 2. Cac t6 chuyén mon, to vin phong va cac ca nhan cin ct chirc
nang, nhiém vy, vi tri vi¢c lam duogc phan cong dé xady dung va luu triv ho so
cong viéc phi hop hang nam theo quy dinh.

Giao bg phan Van thu - Luu trit hudng dan, theo ddi va kiém tra viéc 1ap
hé so, ndp luu theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Cac to, bd phan cong tac va cac ca nhan co tén tai Diéu 2 chiju trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:
- UBND xa;

- BGH, cac td CM;
- Luu: VT.




2
D SO CUA TRUONG MAM NON KHANH DUONG
o quyét dinh s6 18/0P-TrMN ngay 24 thing 4 nam 2026
cua Truong MN Khanh Duwong)

Vv ticu dd hd so Thaoi han bao Nguwoi lap ho Ghi

@) quan SO chu
- 3) 4) )
=t=Pbi v6i nha truong
o1/msqQL | 0 s thanh p truong Mam iy, iy
H(‘;T) so xdy dung va ban hanh
02/HSQL dicu le: quy 9che to chuc va Vinh vién
hqat dong cua co sé gido duc
mam non
03/HSQL Ho6 so kiém dinh chat lugng 10 nim

giao duc, chuan quoc gia

04/HSQL | Ho so quan Iy tré em; 5 nam

HO so quan 1y can b, gido

05/HSQL o N A 5 ndm
vién, nhan vién;
K¢ hoach phat trién nha

06/HSQL truong va ké hoach nudi 5 nam

dudng, cham soc, gido duc
theo nam hoc;

HO so kiém tra, cong nhan
07/HSQL | pho cép gido duc mam non 5 ndm
cho tré em nam tuoi

Ho so quan 1y tai san, tai

08/HSQL chinh: 10 nam

09/HSQL | Ho so quan 1y cic vin ban; 5 ndm

10/HSQL | Ho so quan ly ban tri 5 nim

11/HSQL | Ho so kiém tra ndi bd 5 nam

12/HSQL | Ho so thi dua 5 nam
Hb so quan 1y tré em hoc hoa

13/HSQL | nhép ciia co s& gido duc mam 5 ndm
non

2. Doi v6i to6 chuyén mon,
to0 van phong:

14/HSQL | Ké hoach hoat dong 5 nim

S6 ghi chép ndi dung sinh

15/HSQL hoat chuyén mon cua to. > nam

16/HSQL | 3. Pbi véi gido vién 5 nam
K& hoach nubi dudng, cham

17/HSQL | soc, gido duc cua nhom tre, 5 nam
16p mau gido;

18/HSQL | S6 theo di tré em; 5 ndm
S6 theo di tai san, thiét bi,

19/HSQL | d6 choi clia nhom tré, 16p 5 ndm

mau gido.
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